
 

 

 

Tutoriel pour la saisie Pas à Pas d’une demande d’aide  

en vue de la réponse à l’AAP Prototypes XD v2 FR2030 

(30 minutes environ) 

 

 

1) A partir de la page de présentation de l’AAP Prototypes XD sur le site  

https://agirpourlatransition.ademe.fr/ 

>    Créer un dossier en utilisant le bouton cliquable localisé en bas de la page de présentation de l’AAP 

Prototypes XD 

 

 

Il faut prévoir environ 1/2h pour la saisie du dossier si le projet est déjà bien réfléchi. 

La saisie du dossier peut alors débuter après une redirection du site web vers le site VosAides  

https://vosaides.ademe.fr/ directement sur votre compte si vous êtes déjà connecté ou bien sur la 

page de Login dans le cas inverse 

 

            

 

 

 

 

 

Si vous n’avez pas de compte, une étape préalable est requise au niveau du site 

agirpourlatransition.ademe.fr, en vue de créer un compte 

 
https://agirpourlatransition.ademe.fr/entreprises/user/register 

 

https://agirpourlatransition.ademe.fr/
https://vosaides.ademe.fr/
https://agirpourlatransition.ademe.fr/entreprises/user/register


2) La création du dossier débute par la saisie d’une acceptation des conditions liées aux aides de l’ademe 

        Page https://vosaides.ademe.fr/agreement 

 

3) La saisie se poursuit par deux premiers champs à renseigner  

- Le titre du projet 

- Le SIRET du demandeur de l’aide (un premier bouton « Valider le SIRET » à actionner) 
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puis quand c’est fait le second bouton « Enregistrer et continuer » 

 

4) A cette étape le dossier de demande possède un identifiant de type 2366D1234 et devient visible en 

tant que dossier ‘prospect’ dans les outils internes de l’ADEME, cela permet notamment de bénéficier 

d’une aide au cas par cas en cas de difficulté (mailto:extremedefi@ademe.fr) en indiquant votre 

numéro de dossier. 

 

La page affichée à cette étape permet de mettre à jour compléter les informations relatives à 

l’entreprise (en complément de celles mentionnées lors de la création d’un compte) 

Une fois les informations obligatoires manquantes renseignées (astérisque rouge) et la page enregistré 

Les informations de description du projet vont être à saisir :  

 

En commençant par la fourniture de noms et de coordonnées de contact (cadre rouge) 

D’une manière générale, il faudra renseigner toutes les entrées de la colonne de gauche (encadré en 

orange) 
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L’ajout du contact se fait via le formulaire suivant 

 

L’enregistrement entraîne la modification de la page affichée précédemment avec un contact créé (cf  cadre 

rouge ci-dessous),  

 

Toutefois à ce stade l’information est encore partielle. Il est nécessaire de préciser le rôle de ce contact pour le 

projet parmi les fonctions suivantes « Représentant légal » ; « Contact administratif » ; « Contact 

technique » ; « Chargé de communication » ; « Délégataire signature » 



Ce complément d’information s’opère en cliquant sur l’icône Crayon à droite de la zone de saisie Aucun rôle 

Pour pouvoir passer à l’étape suivante, il va s’avérer nécessaire de définir au minimum les 3 rôles suivants 

"Représentant Légal", un "Contact Administratif" et un "Contact Technique" ; étant entendu qu’une personne 

peut avoir plusieurs rôles à la fois (3 maximum). 

 

5) L’étape suivante concerne la déclaration de la participation au projet d’autres partenaires (entreprises, 

association, laboratoires etc.) 

 
Pour l’AAP Prototype XD, une seule entité juridique est généralement attendue, il convient donc de cliquer sur 

« Enregistrer et Continuer » pour sauter cette section.  

Sinon il faut ‘Ajouter un partenaire’, ce qui ouvre l’écran suivant qui demande de saisir le SIRET du partenaire 

concerné. 

 

 

 

 



Une fois saisi et validé le SIRET, l’écran se modifie avec les informations du partenaire et il faut cliquer sur 

‘Ajouter un partenaire’  

 

Comme à l’étape 4) il convient alors de préciser le (les) contact(s) chez le partenaire en fournissant 

impérativement un contact avec une adresse mail valide et accessible chez votre partenaire. Cela va 

permettre au partenaire concerné d’avoir un accès au projet de dossier depuis son espace AGIR dans sa 

rubrique « Mes dossiers d’aide » 

Vue du dossier en cours de saisie dans l’espace Mes dossiers sur le compte AGIR/Vos Aides du partenaire 

 

Le partenaire devra alors à son tour valider son acceptation des conditions d’aide cf §2 et mettre à jour le cas 

échéant les informations de son entreprise et de noms de contact cf §3 (toujours 3 rôles à attribuer : « 

Représentant Légal", un "Contact Administratif" et un "Contact Technique" 

Si cette validation par le partenaire n’est pas effectuée ; il ne sera pas possible de finaliser le dépôt de 

demande d’aide en section §12. 

Le processus de rajout de partenaire est à réitérer tant qu’il y a un autre partenaire à mentionner. 

Une fois terminé avancer à l’étape suivante en cliquant sur « Enregistrer et Continuer » 



6) L’écran suivant concerne le caractère confidentiel ou non du projet. Dans le cadre de l’AAP Prototypes 

XD et du programme eXtrême Défi, les projets accompagnés ne relèvent pas de la mise en place de 

mesures spécifiques de confidentialité. 

 

Il est donc proposé pour cette section de garder coché la réponse ‘Non’ et passer à l’étape suivante. 

 

7) Il s’agit de la zone de description du projet à proprement parler.  

Indiquer la date de démarrage prévisionnelle des travaux, la durée prévue (au maximum 8 mois dans 

le cadre du présent AAP). 

Pour ce qui est de la zone « Cible du projet » , vous pouvez indiquer Multi-Cibles ou bien affiner si le 

prototype cible une catégorie particulière d’utilisateurs. 

Pour le type de Projet et son thème, les informations suivantes sont à saisir impérativement : 

o Type de projet : Recherche et Innovation 

o Thème : Mobilité/Transport 

 

Dans les différentes zones de saisies « Contexte du projet », « Description du projet », « Objectifs et 

résultats attendus » le proposant doit Copier-Coller les informations correspondantes du Dossier 

Technique Prototype à fournir dans la réponse. 



 

 

8) L’Ecran suivant concerne la localisation du projet : il s’agit dans le cadre de l’AAP Prototypes XD de 

préciser la localisation de l’assemblage principal du véhicule prototype intermédiaire et non d’indiquer 

un lieu d’expérimentation même si ce dernier est déjà connu (cette information sera recueillie dans un 

autre cadre). 

Ainsi après avoir sélectionné la localisation (dans l’exemple ci-après département, EPCI, commune)  

il conviendra avec l’icône Crayon de sélectionner les activités « Lieu de R&D » et « Lieu du 

démonstrateur » parmi les choix proposés. 

 



 
 

 

9) La section suivante ‘Dépenses prévisionnelles » est à renseigner avec attention 

 

Les différentes zones sont à renseigner en commençant par le montant du projet 

puis en indiquant le régime de TVA auquel est assujetti votre entité en utilisant la liste déroulante 

 

 

 



Une fois ces éléments renseignés, il devient possible de fournir les dépenses prévisionnelles du projet (en 

cliquant sur  + Ajouter une dépense).  

 

Il faudra ajouter autant de rubrique de dépenses qu’en comporte le projet, et faire en sorte que le total des 

dépenses prévisionnelles qui s’actualise en continue soit cohérent avec le coût total du projet du champ en 

haut de page (il est possible de le réactualiser durant cette phase de déclaration des différentes natures et 

montant des dépenses. 

(La nature des dépenses éligibles est précisée dans le document Guide des Dépenses) 

 

Nota Bene : 

- les catégories de dépense sont proposées au travers de déroulant. 

- Le champ Précision est à renseigner sous forme libre, pour permettre une bonne compréhension de ce 

que recouvre la dépense considérée. 

En cas de difficulté pour la saisie d’éléments sur ce volet (qui peut être retouché jusqu’au moment du 

dépôt formel de la demande d’aide voir rubrique 12 de ce tutoriel), contactez nous au travers de 

extremedefi@ademe.fr en indiquant [AAP Prototypes] et le N° de Dossier dans l’objet du mail. 

Une fois tous les éléments fournis, ‘Enregistrer et continuer’ permet d’atteindre un second écran relatif aux 

dépenses. 

10) Il s’agit de préciser le montage financier du projet (étant entendu que les aides accordées par l’ADEME 

se baseront sur l’application du taux d’aide prévu aux dépenses indiquées et du plafond d’aide selon la 

catégorie du véhicule proposé (cf. texte de l’AAP Prototypes XD) 

 

En premier lieu, il convient de choisir dans le déroulant le format d’aide financière « Subvention » 
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Puis il faut inscrire l’aide ADEME escomptée (30 k€, 40k€ ou 60k€ sont les montants d’aide attendus selon la 

catégorie de prototype, sous réserve d’atteindre les dépenses suffisantes avec un taux d’aide de 70%). Le 

champ à côté de la mention ADEME est un champ libre, merci de préciser la catégorie de prototype du projet.  

Le montant de votre apport sur fonds propre est calculé automatiquement 

 

 

Nota : il est également possible de faire figurer une (d’) autre(s) aide(s) obtenue(s) en dehors de l’ADEME 

pour le projet ; dans tous les cas le cumul des aides publiques ne devra pas dépasser 70%, conformément à 

l’encadrement communautaire des aides à la RDI. Les rubriques correspondantes pour d’autres aides 

publiques ou privées s’obtiennent en utilisant les boutons + des rubriques Aides publiques, Aides privées. 

 

Poursuivre en cliquant sur enregistrer et continuer 

 

11) Ajout des pièces demandées dans l’appel à projet 



 

Rq : La capture d’écran ci-dessus ne correspond pas à l’AAP Prototype, ne pas tenir compte du nombre et des 

appellations des pièces attendus 

C’est dans cet écran qu’il faut rajouter les éléments obligatoires  

- Dossier Technique Prototype rempli, 

- RIB,  

- Attestation de Santé Financière  

- Attestation RGPD 

Ainsi que les documents optionnels comme le Cerfa pour la demande d’aide des associations 
NB : Attention, bien que qualifié d’optionnel (car les proposants peuvent être des sociétés) les associations 

ont obligation de renseigner les documents Cerfa pour solliciter formellement une demande d’aide 

à l’ADEME 

 

Les modèles de document sont récupérables avec le bouton 

Les documents complétés sont à uploader en utilisant par la suite le bouton  

 

Un message d’alerte similaire à la capture suivante s’affiche au moment du passage à l’écran suivant, et vous 

indique si le nombre de pièces déposées n’est pas égal au nombre attendu. 

 
Si tout est bien renseigné vous pouvez atteindre l’étape finale de dépôt de la demande d’aide 

 

 

12) Dépôt de la demande d’aide 



 

Ce dernier écran marque la fin du process de saisie de la demande d’aide.  

 

Il est recommandé de bien prendre le temps de reparcourir les différents écrans du dossier accessibles en cliquant sur les 

éléments de la colonne de gauche, pour le cas échéant reprendre certaines informations.  

La demande est finalisée par appuie sur le bouton bleu ‘Envoyer la demande’. Une fois que la demande est envoyée, il n’est 

plus possible de modifier le dossier. Si vous souhaitez pouvoir encore modifier la demande il faut ‘Enregistrer et quitter’. 

 

 

 


