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Tutoriel pour la saisie Pas a Pas d’une demande d’aide
en vue de la réalisation d’un prototype de I'eXtreme Défi

AAP Prototypes XD .} {‘

(30 minutes environ)

1) A partir de la page de présentation de I’AAP Prototypes XD sur le site
https://agirpourlatransition.ademe.fr/

> Créer un dossier en utilisant le bouton cliquable localisé en bas de la page de présentation de I’AAP
Prototypes XD

Déposez votre dossier

Déposer un dossler [3

Il faut prévoir environ 1/2h pour la saisie du dossier si le projet est déja bien réfléchi.

La saisie du dossier peut alors débuter aprés une redirection du site web vers le site VosAides
https://vosaides.ademe.fr/ directement sur votre compte si vous étes déja connecté ou bien sur la

page de Login dans le cas inverse En ADEME
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Si vous n’avez pas de compte, une étape préalable est requise au niveau du site
agirpourlatransition.ademe.fr, en vue de créer un compte
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https://agirpourlatransition.ademe.fr/entreprises/user/register

2) Lacréation du dossier débute par la saisie d’'une acceptation des conditions liées aux aides de I'ademe


https://agirpourlatransition.ademe.fr/
https://vosaides.ademe.fr/
https://agirpourlatransition.ademe.fr/entreprises/user/register

Page https://vosaides.ademe.fr/agreement
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Mes dozsiers | Dépét d'une demande ¢'ade

Demander une aide financiére & 'ADEME

LADEME vousinvite irenseigner ce dosger de demande d'aide. |f Ele dariter ot d'enregs ilon & =t 'y revenir.
Seul un dosier completsera priz en compte pour étre étuciE, pour cefa suives fes nstructions listées dans (a page du dispasitf d'aide choiit tout au long de votre saisie.
Ferse: 3 vous menit de voTe numena de SIRET sans lequel vaus ne paurtes remplir votre dossier.

5 vous n'en possédez pas, contactez dirsct=ment IADEME:

List= desi d: i i iad:

Four Ies associations -

5i votre projet concerne un ivestiement, il vass remplic
5i votee projetinclut des dé defonct [ralires _), vous deves impérativement rempr le formulsire CERFA n®12956. 1l vouz ect enseite demande de remplt cetts demasde d'aideen
ligre [sgws pouves faire un remvol au CERFA paur le contexte et la descristion technicue de vatrs projet] puisd'sjouter dans ks pigces jointes, le CERFA, l=s statuts, | compesition du burzau e les bilans
et campres de résutat de: 2dernigres anndes.

wde en ligne de maniee détailge,

LEZADES DELADI

E COMITITUENT PAS UN DROIT DE DELIVRANCE ET N'OMT PAS DE CARACTERE SYSTEMATIQUE

Atrantion
Afin de receveir Faccusé de recestion de votre demande daide qui sera ervays lorsgue vous aurez complets le formalaire, rerci ¢ avtorizer noreplySademe fr danz I'antspam de votre strecture sivous
en possédes Ln jexemple maginblack)

Afin d= finalizer une éventuelle contractualisaticn avec TADEME =ra
antspam, IADEME ayant recour: a Yousign pour sfectusr la signature dlectraniy

sEcurizées de voire

d'souter ign.fr & votre carnetd'adresses ou 3 lafiste des adress:
s contrats:

Veuillez zocher les cases ci-dessous pour continuer

Toute fausse déclaration est passible de peines

et d'amendss prévoes par les artickes 4416 et 4417 du code peénal.

#gard de |z réglementation en vigueis notsmenent sociole ot fiscals ;

al =n teemes de bilan Gee & Efct de Scros [@ES), audit dasegic, Aon chmat i énongic terrierial (PCAZT] pow cows qui

¥ 0N GDIges & en matidie de mbe =0 place d'un plan de mobilhd

- ayeir mis n placs et raspecter dans ma srecturs tautesles mesures dectindes 3 prévenic la correption, | Faude, les praticuss antconcurrntielles ains que les mesures de lutts cartre b

fir i Je cas echéant;

- avoiT pri: des e e rales d'attributi ades ce [ ADEME » etles accepter

- que Pepération pour lquele jo solfcne wne aids financiore n's pas commance ow qu'slls na pa donnd flev & des engagerrents farmes (rovs qualle que farme suece soit | marchi signi,

semmands signés, deva ssespre.)
- exactes et sinceres les indormatians fournies dans le présent dossies

J'ai bien nate que ce dossier ne sera eximing que 5 out les documents et renseignements demardés sant complitez.

o o M engage ainformer e 3 recieillic Jupres ce chague membre de Mon Parsonnel ConCErns son Conzentement

E pevt recweilir des données personnelies veus cancerrant fin d'asiurer e d de i Lenzemble des de données lies mz en
omuTe dans = cacre de cette mision respects la gl icable =n ratisre de icn des donnses p ot e I dispos di= 11 Iei o Infy ique =
libmrtes w du B jancier 1978 modifide et = L = i S [Lag) uE gne par s REFD .

elies Concernart fes

Les Corames person 1, prenom, teldphone ex adresse dlectronigus desmembies
consuitees par lespersonnels de I ADEME habiiies 2 y accecer ainsique parles aw
dex connees personnetes echangee:.

& vocre personnel {les nom, prenom, wigphens 1 adresse dlectranique] peuvent Eue
=< p Bz wu projes de # . Aucune vtlisation a cexfins co cizlez ne p Fare

- Lez données sont conzervees 24 mais aprésbe demner echange entre I' ADEME et votre sructure.

bass ligate du trai et est cele du 4 Farticle 6.du Reglerrent surnpéen sur by protection des donades,

Fowr e aavsir plus aur I gestion de-ves deandss pesanndlcs ot vos droita, rendez vous sur + hitps)) o =/ e = =
AU des dOCUment: € Toute auTe information el supparts Sounis sul drols d'auteur
auprsduau stitulsires desdroits ce propriets intellectuells stjou des drofts § I'mage sur leur prop on, des autorizations de
- samacier IADEME o de 1 mize au poist d'action: ce lcation et d'infermation du public fin e Pnztallation. . et i danc tos ez swpperts ds communication

= ADEM:

£n apposant s chague suppart de communication produit b= Ingo d=

BOEME oula mention © opération malizée avec b= routien financier d
Srrant 3 larticie 1 dee ragin: piniraias d'astribution dae sides e IADEME o = i i

wz lne #03 ia lm ffan uivars - hespeif

& IADEME b=z wersions Fralisees dies supparts avent lsur réalbation, sfin dakeen

Fazecrd de 'ADEME au prealable.
1 renticnnant san souten financier

e m

-2 poser Ln panneau sur b st= de realnaton de Popération, paurles investizements, portant le logs ce [ ADEME

3) Lasaisie se poursuit par deux premiers champs a renseigner
- Le titre du projet
- Le SIRET du demandeur de I'aide (un premier bouton « Valider le SIRET » a actionner)

| Mes dossiers | Dépét d'une demande d'aide
Demander une aide financiére a 'ADEME

e ®

Protorype de véhicule inmermédiaire 'EXEMPLE"
SIRET® 7

000 D00 000 D000G|

Annuler

puis quand c’est fait le second bouton « Enregistrer et continuer »


https://vosaides.ademe.fr/agreement

Mes dossiers | Dépot d'une demande d'aide
Demander une aide financiére 3 FTADEME

Titpe = 2

Prototype de vehicule intermédiaire "EXEMPLE"

SIRET* /3

385290 309 00348

Valider le SIRET

on soclale ADEME Raizen cociale longue AGENCE DE L ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DE

L ENERGIE

ADEME SIREN 385290309

410 Libellé statut Jigue 4710 - Erablissement public national & caractire industriel
ou cial doté d'un ble public

1992-00-01 =

84137 84137 - Administration publique (tutslie) des activités
dconomiqueas

42 1000 51998 salaride

ETI -

ADEME 38529030000454

500 RTE DES LUCIOLES

08560 VALBONNE

Annuler Enregistrer et continuer —

4) A cette étape le dossier de demande possede un identifiant de type 2366D1234 et devient visible en
tant que dossier ‘prospect’ dans les outils internes de I’ADEME, cela permet notamment de bénéficier
d’une aide au cas par cas en cas de difficulté (mailto:extremedefi@ademe.fr) en indiquant votre
numéro de dossier.

La page affichée a cette étape permet de mettre a jour compléter les informations relatives a
I’entreprise (en complément de celles mentionnées lors de la création d’'un compte)

Une fois les informations obligatoires manquantes renseignées (astérisque rouge) et la page enregistré
Les informations de description du projet vont étre a saisir :

En commengant par la fourniture de noms et de coordonnées de contact (cadre rouge
D’une maniére générale, il faudra renseigner toutes les entrées de la colonne de gauche (encadré en
orange)

Mas dossiers | Dépét d'une demande d'aida

Coordinataur | Création du dossier 2366D0014

Digpositil - Usine Distribués pour FeXugme DEfi X0

informations de votre structure avec le bouton dé
A er. Vous devez indiquer un repn l, un contact adrministratif et un contact \Rchnique

z. Lorsqua les contacts sont ilisez le “crayon” pour indiguer le ou les réles de'\chaque contact.
er ou modifier les informations de vatre structure en cliquant sur détails

Vous pouvez & tout moment o

AGENCE DE L ENVIRONMNEMENT ET DE LA MAITRISE DE L ENERGIE
Bensficiaire - Coc

inateur - Signataire

+2 Ajouter un contact

0 Abandonner Enregistrer et quitter Enregistrer et continuer —



mailto:extremedefi@ademe.fr

L'ajout du contact se fait via le formulaire suivant

Mes dossiers | Dépét d'une demande d'aide

Coordinateur | Création du dossier 236600014
Partenaires Disposir - Usine Distnbuée pour FeXiréme Dén XD

Didscaieidoni s L Modifier un contact

Chlié =
M
Nom * Prénom *
DDE John
Email =

fohn.doe@entreprise fr

Complément d'identification

Adresse

500 route des lucioles

Mentions spéciales de distributio

Code Postal Vitle
(G560 Valbonne
Pay=

France Métropolitaine

Fonction *

Directeur projet

N de téléphone protessionnel * Autre N* de téléphone

06 06 06 06 06 (14 43 95 73 00

Annuler Enregistrer le contact

L’enregistrement entraine la modification de la page affichée précédemment avec un contact créé (cf cadre
rouge ci-dessous),
Mes dossiers | Dépdt d'une demande d'aide

Coordinateur | Création du dossier 2366D0014

Diispositif - Usine Distribuds pour FeXtEme Defi XD

ter, modifier certaines informat
ardonnees

Descripton du proje Vous pouvez o
. Veuillez ind
Uilisez le “+" pour ajoutar un no | CONTaCT puis enre
Vous pouver 3 tout rmoment consulter ou moddfer les inf

s de votra structure avec la bouton détail.
ter. Vous devez indiquer = entant |egal, un contact administra

at un contact Technique
utifisez | n" pour indiquer le ou les réles de chague contact.

AGEMCE DE L ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DE L ENERGIE

: C it Détails du tiers ~
Bénéficiaire - Coordinateur - Signataire

John DOE Madifier

2entreprise T

+2, Ajouter un contact

O Abandonner Enregictrer et quitter

toutefois a ce stade I'information est encore partielle. Il est nécessaire de préciser le role de ce contact pour le
projet parmi les fonctions suivantes « Représentant Iégal » ; « Contact administratif » ; « Contact
technique » ; « Chargé de communication » ; « Délégataire signature »

Ce complément d’information s’opere en cliquant sur I'icone Crayon a droite de la zone de saisie Aucun rdle



Pour pouvoir passer a I'étape suivante, il va s’avérer nécessaire de définir au minimum les 3 réles suivants

"Représentant Légal", un "Contact Administratif" et un "Contact Technique" ; étant entendu qu’une personne
peut avoir plusieurs réles a la fois (3 maximum).

s ot .
Création du dossier 2366D0014

Dispositif : Usine Distribuée pour 'eXtréme Défi XD

Vous pouvez consulter, medifier certaines informations de votre structure avec |e bouton detail.

Veuvillez indiquer les coordonnées des personnes & contacter. Vious devez indiquer un reprézentant légal, un contact administratif et un contact technique.

Utilisez le "+" pour ajouter un nouveau contact puis enregistrez. Lorsque les contacts sont saisis utilisez le “crayon”™ pour indiquer le ou les réles de chaque contact.
Vous pouvez a tout moment consulter ou rodifier les informations de votre structure en cliquant sur détails.

AGENCE DE L ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DE L ENERGIE

LTy Détails du tiers ~
Bénéficiaire - Coordinateur - Signataire
Jane DOE John DOE
jane.doe@entreprise.fr john.dee@entreprise.fr
07 07 07 07 07 06 06 06 06 06
Représentant légal  Contact administratif  # Contact technique  #
guement au représentant |€gal sans possibilité de transfert. || est donc important que ce représentant dispose d'une

adresse email p

+2 Ajouter un contact

'ﬁ Abandonner Enregistrer et quitter Enregistrer et continuer —

5) L’étape suivante concerne la déclaration de la participation au projet d’autres partenaires (entreprises,
association, laboratoires etc.)

Mes dossiers | Dépdt d'une demande d'aide

Coordinateur Création dv dossier 2366D0014
Partenaires I Dizpositit - Usine Distribude pour FeXtréme D&n XD

Ceatta demande d'aide concerne t'elle d'autres structures partenaires >

=vrer indiquer l= numéra SIRET que pour chague partenaire afin qulils regoivent un email pour se

Pour ajouter un partenaire, is renseigner un com

connecter puis compléter leurs informations {structures, contacts, dépenses, plan de financ

et accepter les consentements

-+ Ajouter un partensire

T Abandonner Enregistrer et quitter Enragistrar et continuer —

Pour I’AAP Prototype XD, une seule entité juridique est normalement attendue, il convient donc de cliquer sur
« Enregistrer et Continuer » pour sauter cette section.

6) L’écran suivant concerne le caractére confidentiel ou non du projet. Dans le cadre de I’AAP Prototypes
XD et du programme eXtréme Défi, les projets accompagnés ne relévent pas de la mise en place de
mesures spécifiques de confidentialité.

Il est donc proposé pour cette section de garder coché la réponse ‘Non’ et passer a |'étape suivante.

7) Il s’agit de la zone de description du projet a proprement parler.

Indiquer la date de démarrage prévisionnelle des travaux, la durée prévue (au maximum 8 mois dans
le cadre du présent AAP).



Pour ce qui est de la zone « Cible du projet » , vous pouvez indiquer Multi-Cibles ou bien affiner si le
prototype cible une catégorie particuliere d’utilisateurs.

Pour le type de Projet et son theme, les informations suivantes sont a saisir impérativement :
o Type de projet : Recherche et Innovation

o Théme : Mobilité/Transport

Dans les différentes zones de saisies « Contexte du projet », « Description du projet », « Objectifs et
résultats attendus » le proposant doit Copier-Coller les informations correspondantes du Dossier

Technique Prototype a fournir dans la réponse.

Mes dossiers | Dépdt d'une demande d'aide

Description du projet Diate préideia

Localisation du projet

Plan de financemen

Terminer et envoyer Type de projes =

8)

de do

Coordinataur Création du dossier 236600014

Prrtenaires Veuillez renseigner ici les informations concernant votre projet

Confidentialivd

01/03/2023 8

Cible du projet * 2

Multi-cibles &

Theme du projet =
Recherche ot Innovation © Mabilits [ Transpart @

Contexte du projet 2

= B I 5 U raewisv I8 W

Reprendre ici par copier-coller |a version limitée a 10 lignes de présentation du contexte gui est a renseigner dans e Dossier Technigue

scription du projet qui ast & renseignar dans la Dossier Technigua

indiquer lo nembra de prototype du projot (maximum 2) of leurs différances dvantualios

—
LS B I 5 u =
Reprendre icl par copler-coller la version limitée & 10 lignes de description des Cbjeotifs et résultats attendus qul sont & renseigner dans le Dossier Technigue

O Abandonner Enregistrer et quitter Enregisuer et continuer —

L’Ecran suivant concerne la localisation du projet : il s’agit dans le cadre de I’AAP Prototypes XD de
préciser la localisation de I'assemblage principal du véhicule prototype intermédiaire et non d’indiquer
un lieu d’expérimentation méme si ce dernier est déja connu (cette information sera recueillie dans un

autre cadre).
Ainsi aprés avoir sélectionné la localisation (dans I'exemple ci-aprés département, EPCI, commune)



il conviendra avec I'icone Crayon de sélectionner les activités « Lieu de R&D » et « Lieu du
démonstrateur » parmi les choix proposés.

{ Mes dossiers | Dépat d'une demande d'sids

Création du dossier 236600014

Cet foran permet de
oUE BTEE LNE @Ntiep:
stagns

e realisation de votre projet. Ne pas confone
aliser un rdseau de chalsur sur une commu

vec la localisation de
2 Bretagne, I

Jtre Stablimement Exemple -5
2 le- nom de la commune de

Vous avez la pessibilit lactionnar un plusiaurs iocalization si néeassaire.
Laealisation du projet Vious aue ossibilité de sélectionner une ou plusieurs localisation §i ndcessai

Dépenses

Type de localization

3 zonecs sélectionnéns
e Cliquiez SUr G T8e & = de ¢ Pajotar b s séection

Recharche rapicks. dars les badaze 2

Alpes-Maritimes

(=]}

valbonne|
A de Sophia Antipolis 5]
e CA de Sophiz Antipa 5]
valbonne (06) Vathanne (05) O

Lisw dels RED Lieu du démonstratewr

Supprimer tout

O abandonner Frregistrer et quitter Envegistrer ot continuer —

9) La section suivante ‘Dépenses prévisionnelles » est a renseigner avec attention

Les différentes zones sont a renseigner en commencant par le montant du projet

puis en indiquant le régime de TVA auquel est assujetti votre entité en utilisant la liste déroulante

Mas dossiers | Dépét d'une demande d'aide

Coordinateur Création du dossier 2366D0014

Fartenaires Wous devez saisir be colit total du projet, le régime TVA ainsi que la Jfte des dépenses prévisionnelles du projsrelon e guide d'side au dépdt des dépenses
Confidentialite téléchargeable surla fiche descriptive de votre dispositif d'aide : glide d'aide au dépdt des dépenses . Lenfemble des dépensas lides & votre projet doit tre
Deseription du prajet présenté. En appl catan de ses systémes d'aides, ADEf:rE peut/Ae retenir qu'une parti des dépensezpour le calcul du montant de votre subvention. Cliguez sur le
o 7 bouton “+* pour ajouter une ligne et le bouton “poubelie” pgdr en supprimer.
Localisation du projet
Deépenses -
Zoioos odit toral du projet *
prévisionnalles
Flan de financement
Ajout de documents

Terminer et envayer Total des dépenses prévisionnelles

0.00¢€

AGENCE DE L ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DE L ENERGIE oo e i
Bénaficiaire - Coordinateur - Signataire

Régime TVA 2

|»f« ssujetti TVA

—+ Ajouter une dépense

MNon assujetti TVA

Assujetts partiel TVA




Une fois ces éléments renseignés, il devient possible de fournir les dépenses prévisionnelles du projet (en

cliqguant sur + Ajouter une dépense).
4 Ajouter une dépense

Il faudra ajouter autant de rubrique de dépenses qu’en comporte le projet, et faire en sorte que le total des
dépenses prévisionnelles qui s’actualise en continue soit cohérent avec le co(t total du projet du champ en
haut de page (il est possible de le réactualiser durant cette phase de déclaration des différentes natures et
montant des dépenses.

(La nature des dépenses éligibles est précisée dans le document Guide des Dépenses)

Mes dossiers | Dépdt d'une demande d'aide

Coordinateur Création du dossier 236600014

Pas teryiniy Vous devez saisir le colt total du projet, le régime TVA ainsi que la liste des dépenses prévisionnelles du projet selon le guide d'aide au dépét des dépenses

Confidentialité téléchargeable sur |s fiche dezcriptive de votre dispasitif d'side : guide d'aide au dépét des dépenzes . U'snzamble des dépenses lides 3 votre projet doit étre
Description du projet présenté. En application de ses systémes d'aides, I'ADEME peut ne retenir qu'une partie des dépenses pour le calcul du montant de votre subvention. Cliquez sur le
scripti rojet
bowton “+* pour ajouter une ligne et le bouton “poubelle” pour en supprimer.
S E P i} =} F F
Localization du projet
Dépenses 4
P Colit total du projet *
prévisionnelles
Flan de financement ©0 000

Ajout de documents

Terminer et envoyer Total dex dépanses prévisicnnelles

100 000.00 € <«

AGENCE DE L ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DE L ENERGIE

R & x - 100 00000 € ~
Bénéficiaire - Coordinateur - Signataire

Régime TVA 2

Azsujett: TWA

LISTE DES DEPENSES PREVISIONMNELLES + Ajouter une dépense

Poste - Catfgorie de dépense * Précisian * Montant € +
Ingénierie achats des composants 30 000 o
Dépenses de/personnel hors fonction publ.. 1 chef de projet et 1 technicien sop00 0O
Prestatiops extérieuras - Autres dépens sous traitance TRUC Sarl + MACHIN SAS 20000 o
Codty/indirects - Fraiz généraux, frgi de str.. charges connexes (forfait 25% des colits directs totaux) 2000 0O

Abandonner

Enregistrer et quitter Enregistrer et continuer —

Nota Bene :
- les catégories de dépgnse sont proposées au travers de déroulant.

- Le champ Précision est a renseigner sous forme libre, pour permettre une bonne compréhension de ce
gue recouvre la dépense considérée.

En cas de difficulté pour la saisie d’éléments sur ce volet (qui peut étre retouché jusqu’au moment du
dépot formel de la demande d’aide voir rubrique 12 de ce tutoriel), contactez nous au travers de
extremedefi@ademe.fr en indiquant [AAP Prototypes] et le N° de Dossier dans |'objet du mail.

Une fois tous les éléments fournis, ‘Enregistrer et continuer’ permet d’atteindre un second écran relatif aux
dépenses.

10) Il s’agit de préciser le montage financier du projet (étant entendu que les aides accordées par 'ADEME
se baseront sur I'application du taux d’aide prévu aux dépenses indiquées et du plafond d’aide selon la
catégorie du véhicule proposé (cf. texte de I’AAP Prototypes XD)


mailto:extremedefi@ademe.fr

En premier lieu, il convient de choisir dans le déroulant le format d’aide financiere « Subvention »

Mes dossiers | Dépdt d'une demande d'aide

Dépenses totales de |3 strosture

Création du dossier 236600014

Eme Diéfi XD

Déperses totales de la structure

tation d'ur
100 000.00 €
L | Aide remboursable
prévis les
Plan de financement I
Aide remboursabile et subvention T +
Fonds propres 100 000,00 €
Aides publiques 000 & o
ADEME rée
Aldes privées 000 & +

E Abandonner Enregistrer at quitter

Puis il faut inscrire 'aide ADEME escomptée (30 k€, 40k€ ou 60k€ selon la catégorie de prototype, sous
réserve d’atteindre les dépenses suffisantes avec un taux d’aide de 70%). Le champ a c6té de la mention
ADEME est un champ libre, merci de préciser la catégorie de prototype du projet.

Le montant de votre apport sur fonds propre est calculé/automatiguement

Mes dossiers | Dépdt d'une demande d'aide

Coordinateur Création du dossier 2366D0014

i Dépenses totales de fa structure

Sollicitation d'yne aide financiars sous forme de: 3

Canfidential
bl Subuention 100 000.00 €
Description du projer
Localisation du projet
Dépenses PLAN DE FINANGEMENT PREVISIONNEL DU PROJET
previsionnelles
Flar:de fingncermien Auto-financement 3000000 € %+
Ajout de documents L—p
Fonds propres 30 000.00 £
erminer et envoyer :
Aides publiques 2 70 000.00 € =h
£
»
»
ADEME 1 protok25kmfh, 1 proto<4skm/t | Es 70 000
0.00 € D% =5

Aides privées

ﬁ Abandonner Enregistrer et quitter

Nota : il est également possible de faire figurer une (d’) autre(s) aide(s) obtenue(s) en dehors de ’ADEME
pour le projet ; dans tous les cas le cumul des aides publiques ne devra pas dépasser 80%, conformément a
I’'encadrement communautaire des aides a la RDI. Les rubriques correspondantes pour d’autres aides
publiques ou privées s’obtiennent en utilisant les boutons + des rubriques Aides publiques, Aides privées.

Poursuivre en cliquant sur enregistrer et continuer



11) Ajout des pieces demandées dans I'appel a projet

Mes dossiers | Dépotd'une demande d'aide

Coordinateur

Création du dossier 236600014

Partanairos Dispositif - Usine Distribuge pour leKtréme Défi XD
Confidentialitd

AJOUTER DES DOCUMENTS AU DOSSIER

Description du projet
L lization T — ” 5 T x . . ” 3
et b Merci de joindre icl les documents nécessaires & I'étude de vours dossier, selon la liste sulvante.
Dépenses
nnelles

Téléchargez les modéle: (lorsg ont propo:és) - Les remplir puis les scanner avant de les dépocer.
Toutes les pieces dolvent &tre déposées pour pouvalr continuer.

pre

Flan de financement
Ajout de documents DOCUMENTS ATTENDUS -6

Attestation santé financiére 2022 & Modéle a remplir

Volet Financier - Générigue &, Modzle a remplir

PrEVer - Demande de subvention des associations

+, gle 3 F
Cerfa 12156 - 2022 &, Modéle a remplir

Daclaration des Aides de Minimis & Modale 3 remplir

RIB

Descriptif technique (farmat Word ou PDF) selon
la rrame Tigurant en Annexe B du CdC de 'AAF UD

DOCUMENTS AJOUTES -
Aucun document

que toutes les pidces nécessaires pour traiter votre projet sont bien présentss puis snregistrez et

Ajouter un document

E Abandonner Enregistrer el quitter

Rq : La capture d’écran ci-dessus ne correspond pas a I’AAP Prototype, ne pas tenir compte du nombre et des
appellations des pieces attendus
C’est dans cet écran qu’il faut rajouter les éléments obligatoires
- Dossier Technique Prototype rempli,
- RIB,
- Attestation de Santé Financiére
- Attestation RGPD
Ainsi que les documents optionnels comme le Cerfa pour la demande d’aide des associations
NB : Attention, bien que qualifié d’optionnel (car les proposants peuvent étre des sociétés) les associations
ont obligation de renseigner les documents Cerfa pour solliciter formellement une demande d’aide
a 'ADEME
Les modeéles de document sont récupérables avec le bouton it it il
Les documents complétés sont & uploader en utilisant par la suite le bouton
Un message d’alerte similaire a la capture suivante s’affiche au moment du passage a I’écran suivant, et vous
indique si le nombre de piéces déposées n’est pas égal au nombre attendu.

DOCUMENTS AJOUTES :
Dossier Technique EXEMPLE

ol

iéposé 1 pieces sur les 6 attendues: Assurez-vous que toutes les pieces nécessaires pour traiter votre projet sont bien p Tes pUis enregistrez et

Ajouter un document

Si tout est bien renseigné vous pouvez atteindre |'étape finale de dépot de la demande d’aide



12) Dépot de la demande d’aide

Ce dernier écran marque la fin du process de saisie de la demande d’aide.

Mes dossiers | Depét d'une demande d'aide

Coordinateur
Partenaires
T

Caonfidentiafite

Description du projet
Localisation du projet
Dépenses
prévisionnzlles

Flan de fin
Ajout de documents

Terminer €L envoyer

Il est recommandé de bien prendre le temps de reparcourir les différents écrans du dossier accessibles en cliquant sur les

éléments de la

Création du dossier 2366D0014
F\I(pnl'r'l'f : Lkine Distribuge pour 'sXrramas Dafi X0
voue demande va e envoyse 4 |'ACEME avec le numéro de dossier — 235600014

Mercide verifier gue toutes les informat it cor
Vous pouvez accEder & chague page enuti fe menu de gauche.

Apres cette €tape la demarde ne sera plus modifiable

Veoulez.vous continuer 7

T Abandonner

tes avant de cliguer sur le bouton t=rminer.

Enregistrer et quitter

, pour le cas échéant reprendre certaines informations.

La demande est finalisée par appuie sur le bouton bleu ‘Envoyer la demande’

Envoyer la demande —



