
 

 

Tutoriel pour la saisie Pas à Pas d’une demande d’aide  

en vue de la réalisation d’un prototype de l’eXtrème Défi 

AAP Prototypes XD  

(30 minutes environ) 
 

 

1) A partir de la page de présentation de l’AAP Prototypes XD sur le site  
https://agirpourlatransition.ademe.fr/ 

>    Créer un dossier en utilisant le bouton cliquable localisé en bas de la page de présentation de l’AAP 
Prototypes XD 

 

 

Il faut prévoir environ 1/2h pour la saisie du dossier si le projet est déjà bien réfléchi. 

La saisie du dossier peut alors débuter après une redirection du site web vers le site VosAides  
https://vosaides.ademe.fr/ directement sur votre compte si vous êtes déjà connecté ou bien sur la 
page de Login dans le cas inverse 

 

            

 

 

 

 

 

Si vous n’avez pas de compte, une étape préalable est requise au niveau du site 
agirpourlatransition.ademe.fr, en vue de créer un compte 

 
https://agirpourlatransition.ademe.fr/entreprises/user/register 

 

2) La création du dossier débute par la saisie d’une acceptation des conditions liées aux aides de l’ademe 
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        Page https://vosaides.ademe.fr/agreement 

 

3) La saisie se poursuit par deux premiers champs à renseigner  
- Le titre du projet 
- Le SIRET du demandeur de l’aide (un premier bouton « Valider le SIRET » à actionner) 

 

 

 

 

      

 

 

 

puis quand c’est fait le second bouton « Enregistrer et continuer » 

•• ktPU8LIQUE 
FRAN(:AISE -* :::.,;,, 
~ 
~ 

Demander une a id e fin ancière à l'AOEME 

L'ADEM E vouo invit e: à , e n,e ign,:, c e do,o ic r d'c- dema,nde d ';:iide . 11 e :.t poo,ible d '.-. rr rur et d 'c nregi,.tn: r un bn:n.ri llon il, tout mome nt e t d 'y , cvc nir. 

Seul un do•~r complet oc r.io pl» en compte pour é ttt é-tvdje, povr cc l.1 ~ivez le• in•trvction• l irtèe• d :m, 1., p~ du d i•po~ d".,x:le choi :.it tout ;i,u long de votre oaioie. 
Penoe: li vou• munir de 'IO"ttc numé ro de SIRET ,.,m lequel vou• ne pourn.z re mplir votH: doo,i c r. 
Si vouo n"en pO'loé d c :z p;i,o. conuine:z d irecte m e nt l'ADEME : 
Li~ d e ~ im pl:,,nt01tion•: httJ:K~IJwww.;,,derne.fr/<:.ontcntfli,;t~pbnution•~:1,;f,e rne 

Si ~ projet conce rne un i1Neru,~ ment, i l wo,.y, c :.t d em .1ndé de remplir cette d em ande en li11ne d c m;i,nière ~.1illée. 

O T•rt 
=n-.co.mpte 

Si ~ projet ir,clvt d c • d e p e n•e • d e fonctionne ment (~b•e • - ), vou• de">lc: impè r.;itive ment remplir le formv l., ire CEA.FA ,..,2.156, Il vou• e 'lt e n~uite d e m::mde' d e rempli r c e tte dem:,,ncle d':,,ide e n 

ljgne (\,o u = pov,,e.2 f..ire u n ren 'loi :,, u CERfA pour le cont e.ne et l:, d e :cription t echmque- d e 'lotre projet) pui= d ' :,,j r d :,, M les pë<:e :joinu, : , le CfR.FA , le • , u tut<:, b compcxitiondu bure:,u et l ee bil.1n: 

et compte , d e ré eulut:: d e : 2 d e rn iè re < :,nnéee. 

LES AIDES Of l 'AOEME NE CONSTITUEN T PAS. UN DROIT DE OfLI Vll:ANCE ET N'ONT PAS DE CARACTfll:E SYSTf:MATIQUf 

Attention 

Afin d e rece-,,oir l' .:i ccu ~ d e réce ption d e votre d e m:,,nde d ' .:i id e qu i :e r;:i e nvo yé lor~ue vou: .:i urez complt!!té le formvh,ire . m e rc: i d ' :,,vtorise, no rep lytil;ad eme.fr d;:in: 1' ;:inti:p.3m d e votre :trvcture ::i voU'l 

e n po:~e:z un (e ll.e mp1e rn.1 il inbl ack) 
Afin d e fin:,,l i: e r une e'Ve ntvel le contr:,,ctv:. li""rion ave c r AD EME il : e r.1 n<i-c e 1::,, ire e'galement d':,,jo~r no-re$pon : e @you~ig n.fr ÎI YOt re c.1rnet d ' :,,dre::e : ou.;, 1:,, l~te d e : :,,d ree:e: ,;,i;,cvri: ,!,ee d e YOt re 

:,,n t i: p.3m , l'ADEM E :,,y:,, nt recour:;, You: ign povr e ffectue r l:, :ign.tture étectroniqv.e d e : contr:r.:. 

~ on eu passible de peine, d'emp,isonnement et d'amende, P""'""' pa, le, anicle, 441-6 et 441-'7 d u code pénal. 

~ d t!-d a rfi-etètreen règle il l'é g;ud d e J:,, reglem.-nt ation e n "' i:guevrnot amme n t soc i:,,le et füca le ; 

· ètre e n règ le :,,u reg:wd d e m e < oblig ation: e nvi ronne m e nt:. le = not:imme nt en te rme : d e b il.1 n 0 :,,= .;, Effet d e Se ra, (O ES). :,udit é nergie , Pbn clim:,,t-:i.ir-ene rgie t e rritoria l (PCAET)pour c e ux qui 

y ,ont oblig,i: et e n m :r. ière d e ,ni:e e n pb c.e d ' un plan d e mobilrui ; 

· avoir m i: e n p l.1ce l!t re :p.ecter d::m: m.1 : t rvctvl"I! toute : le : me:.1Xe : d e ~ e : :Il pré,,,.,n ir l;:i convption. l.:i TI'.:iude , le: p.r;i,fique:.1nticoncu:rre ntielle : .1 in: i que le : m e :ure: d e lutte com:re le 

· :,,voi r pr i: connaffo:,,nce d e : « H:gk : g,ene,..1c , d ':,,ttribution d e , :,,ide : d e I' ADE H E • et le : .,cce pt.- r ; 

· que ropé r.:rt ion, pour bq lie Je ,ollicite une :.ide fin~nci i,re n':o p:,,o comme ncé- ou q u 'e lle n ':,, p:.= dor,n.; li e u.;, d e : e ng.:,g.- m e nt< fe rm e • («>u< que l le que form" que c e <.oit: m:arc:h;; <.ign,li- , 
comm a nde : '15n · ., , d e,/: , c cept · -) ; 

· e K.11CU:. et :incère: les inform:ot ions fournie:. dan:. le p ~ : e nt dos:ie,. 

J' :a i bien no1:;; que ce do,: : ie r n e :er:o e uminli- que <a t ou: le : d<><:'1ffle nu et ren :ei:gne menu d'" m11nde= :ontcompll!t;;o. 

~ ~:;: : "'i~~;:~~::::::i~li~:c;:; ~•: :~=u: : ; :::~: :,,~ ; : r:~:•: 0:~: :::~fi-:;::nl~: ~ ~~: confur m ,;m e nt .. ux p~ :entc~ inform., t ion= portli-c , am:,, 

l'ADf ME pevt t e cue ilir d e : d o nMe! pe r•anne llc: vou• concl!ln:,,M .,fin d ' :,,:~we t le tr:aitcment de se , d e m11nde : d " subve ntion::.. L' e nse mble d e : tnite m e nt:s d e d o nnêc·~ per:onne llc·~ mi: e n 

œ u"'re d.1ns le e11d .re d e c ette m i•:ion re:pe cte l;:i ~gle m e nuition .1 pplic.:ib le e n m a ti i, re d e protect ion d e : donn,;e ~ p e r<enne llel et noumme nt le: di:po:ition: d e l.:i loi r Informat ique et 

lib e l'ti:. • du 6 j ;:invier 1976 modifi è!e et le Règleme nt gènCra1 :ur l.1 i"rotec t io n d e : donnè!e s (fl:è l51e m e nt UE 2016(67'9 ) d~nè p :ar « 11.IJPD 11. 

Le : donMe: peroann e llc : conee rn 11m: le : nom. prénom, telli-phon,e e t :,,dre : :e è! le ctroniqu" d e • m e mbre: d e votn: pcroDnne l (le: nom, pl'l: nom.. té l,!:phone et ndre :=e Cle<:tronique ) p e u'll!nt ètr" 

consuftee , par le • p e rs.onneh d e I' AD EMI!: h1biliœ: ay ;:iccé d er a ins i que pu le : 11utre:,parte n:,,i re : lié-: .1u projet d'e fin.:ince m e nt:. Aucu ne util i:.rtion a d e :fin• comme rci.i,le : ne pourr11 e ue fuite 
d e : donnli-e : p.e r:onnelle : é ch.:ingée: . 

• Le : donnêc : :ont con:e n,,li-e : 2A moi: :,p ,.;, • lc d e rnier ëch:,,nge e ntre I' ADE ME et "'otn: :tructure . 

· L.:i bll:e lli-g.1 le d u tr;:iite m e nt e :t c e ll e d u come ntcm e m: conformement il h rt ic!e 6 du Rè gle m e nt europèen :ur la prote ction d e : donnée: 

Pou:r e n :a...oir plu: :ur l.:i ge~n d e vo: donnèe: p e r:onnelle: e t vo: droit~ renclez...,ou: :ur: htt.P"'..::i(www.;:ideme.fr,'lade me(.info:-pr;r.i~ue sjpolitique-prote ct ion -donnee:-;:i-caracte re-per:on ne l 

~ · :, 15 :,,r:,,nt,r l'AOEM E d an: I:, ~ · l i,:.tion d e : d'o,cume nt< et toute ;:ioA:re infu,,m:,t:ion et :upport: : oumi< """" droite d ':,,ute ur 

· il fa ire mon .:iffuire p e r :onnelle 11upirè :. du ou d e • :aute ur: titul.:i ire: de:. droit3 d e proprieté intel le ctue ll e etJou d e : droit: li l' im age ~r leur p ropre c~at ion, d e :. IIUtOffl.:it ion: d e , · l i::ation 

· a :oe:ocier l'ADEME lor: d e ho mi<e , u point d''act X>n: d e communic:ation et d ' information d u publ ic f .. :,,u15 ur:,,t ion d e l' in,:ull:rt:ion,-) et a m e ntionne r d :.n : t ou: le: n rppon:= de commu nicffion 

l'ADEME comme p11rte n:,, ire e n appo::,,n t ow ch:.que :uppon d e com,nunicn ion produit le logo d e l"AOEHE ou h m e nt ion : opCration r,;, .,1i, ,;e avec le :outie nfin:,,nc ie r d e l'A DEME. 

conformé-me nt li l':,,rticlc 2de • ri:glc:~gè!nfi-rilll e~ d ';rttriboA:ion d e = :,, id e , d e r ADEHI!: , retrovve: le : 11.0 vi .i, le lie n suivant: http=:{lw ......... d e m e .frj doa,ie rj a"ide: -1 :,,de m e {:,,id e =-fin.uici" re • h d emc 

• .îi fournir a l'AOEME le : "'erUDn:fin;:ili,éee d e: eupport~ .1'1>nt leur r<i:.li""tion, :>fin d 'obtenir r xco.rd d e l'AOEME :,u p re:,,lab le . 

· il po:e r un p,ll!Vle .lu :vr le ::ile d e rè :,,lis.:ition d e l'opè r.a t ion, pour le: in,re:ti,~e m e nu, port.1nt le logo de r AD EMI!: e t m e ntionn.i,nt :on :ovtien financier 

,..,,., fiiiiil::fl&iB& 

/ Mes dossiers I Dépôt d 'une demande d'aide 

Demander une aide fina ncière à l'ADEME 

Prototype de véhicule intermédiaire 'EXEMPLE" 

000 000 000 000<q 

M@iifrii 
Annuler 

https://vosaides.ademe.fr/agreement


 

4) A cette étape le dossier de demande possède un identifiant de type 2366D1234 et devient visible en 
tant que dossier ‘prospect’ dans les outils internes de l’ADEME, cela permet notamment de bénéficier 
d’une aide au cas par cas en cas de difficulté (mailto:extremedefi@ademe.fr) en indiquant votre 
numéro de dossier. 
 
La page affichée à cette étape permet de mettre à jour compléter les informations relatives à 
l’entreprise (en complément de celles mentionnées lors de la création d’un compte) 
Une fois les informations obligatoires manquantes renseignées (astérisque rouge) et la page enregistré 
Les informations de description du projet vont être à saisir :  
 
En commençant par la fourniture de noms et de coordonnées de contact (cadre rouge) 
D’une manière générale, il faudra renseigner toutes les entrées de la colonne de gauche (encadré en 
orange) 
 

 
 
 
 
 

/ Mes dossiers / Dépôt d 'une demande d 'aide 

Demander une aide financière à l'ADEME 

Titre • ? 

Prototype de véh icule intermédiaire 'EXEMPLE" 

SIRH .. ? 

385 290 309 00348 

Raison sociale 

Sigle 

Statut juridique 

Date de création 

Code APE (NAF) 

Tranche effectif salarié 

Catégorie Entreprise INSEE 

Adresse 

ADEME 

ADEME 
4110 

1992-01-01 

84.132 

42 

ETI 

ADEME 
500 RTE DES LUCIOLES 
06560 VALBONNE 

Dispositif : Usine Distribuée pour l'eXtrême Défi XD 

Raison sociale longue 

SIREN 

Libellé statutjuridique 

Type établissement 

Libelle code APE 

Libellé tranche effecttf salarié 

NumeroRNA 

SIRET de l'établissement principal 

Vous pouvez consu lter, modifier certaines informations de votre structure avec le bouton dêt ai l 

Vahder le SIRET ✓ 

AGENCE DEL ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DE 
L ENERGIE 

385290309 

4110 - ttablissement public national à caractère industriel 
ou commercia l doté d'un comptable public 

64.132 • Ad ministration publique (tutelle) des activités 
économiques 

1 000 à 1 999 salariés 

38529030900454 

Annule r Enregistrer et continuer -+ 

Coordinateur 

Partenaires 

Confidentialité 

Description du projet 

Lcx:alisation du projet 

Dépenses 
prévisionnelles 

Veu illez ind iquer les coordonnées des personnes à contacter. Vous devez ind iquer un représentant légal, un contact administratif et un contact 
Utilisez le "+H pour ajouter un nouveau contact puis enregistrez. Lorsque les contacts sont saisis utilisez le "crayonH pour indiquer le ou les rôles de 
Vous pouvez à tout moment consulte r ou modifier les informations de votre structure en cliquant sur dét ails. 

Plan de financement 

Ajout de documents 

Terminer et envoyer 
AGENCE DE L ENVIRONNEM ENT ET DE LA MAITRISE D E L EN ERGIE 
Bénéficiaire - Coordinateur - Signataire 

Aucun contact 

Ei Abandonner 

Détails du tiers 

+~ Ajol/ter un contact 

Enregistrer et quitter Enregistrer et continuer ..... 

mailto:extremedefi@ademe.fr


L’ajout du contact se fait via le formulaire suivant 

 

L’enregistrement entraîne la modification de la page affichée précédemment avec un contact créé (cf  cadre 
rouge ci-dessous),  

 

toutefois à ce stade l’information est encore partielle. Il est nécessaire de préciser le rôle de ce contact pour le 
projet parmi les fonctions suivantes « Représentant légal » ; « Contact administratif » ; « Contact 
technique » ;  « Chargé de communication » ; « Délégataire signature » 

Ce complément d’information s’opère en cliquant sur l’icône Crayon à droite de la zone de saisie Aucun rôle 

/ Mes dossiers / Dépôt d 'une demande d 'aide 

Coordinateur 

Partenaires 

Confidentialité 

Description du projet 

Localisation du projet 

Dépenses 
prévisionnelles 

Plan de financement 

Ajout de documents 

Terminer et envoyer 

Création du dossier 2366D0014 

Dispositif: Usine Distribuêe polK l'eXtrême Défi XD 

Modifier un contact 

Civilité • 

M. 

Nom • 

DOE 

Emaoil • 

john_doe@entreprise_fr 

Complément d'identificaition 

Ent1 e, tm batimP.nt immeuble, résiflence, zone in~ustrielle 

Adresse 

500 route des lucioles 

Mentions spéciales de distrîbution 

Boite Postale, - Spe1.;1al Ar 1vèt! 

Code Postal 

06560 

Pay, 

France Métropolitaine 

Fonction • 

Directeur projet 

N° de té~phonc pmfenionnel • 

06060606 06 

Prénom • 

John 

Ville 

Valbonne 

Autre N° de téléphone 

049395 7900 

Annuler Enregistrer le contact 

/ Mes dossiers / Dépôt d 'une demande d 'aide 

Coordinateur 

Partenaires 

Confidentialité 

Description du projet 

localisation du projet 

Dépenses 
prévisionnelles 

Plan de financement 

Ajout de documents 

Terminer et envoyer 

Création du dossier 2366D0014 

Dispositif: Usine Distribu~ pour l'eXtrême Dêfi XD 

Vous pouvez consulter, modifier certaines informat ions de votre structure avec le bouton détail. 
Veuillez indiquer les coordonnées des personnes à cont acter. Vous devez ind iquer un représentant légal, un contact administratif et un contact technique. 
Util isez le "+H pour ajouter un nouveau contact puis enregistrez. Lorsque les contacts sont saisis utilisez le "crayon# pour indiquer le ou les rôles de chaque contact. 
Vous pouvez à tout moment oonsulter ou modifier les informations de votre structure en cliquant sur détails. 

AGENCE DEL ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DEL ENERGIE 
Bénéficiaire - Coordinateur - Signataire 

Modifier 

iJ Abandonner Enregistrer et quitter 

Détails du tie rs 

+.2., Ajouter un contact 

Enregistrer et continuer ..... 



Pour pouvoir passer à l’étape suivante, il va s’avérer nécessaire de définir au minimum les 3 rôles suivants 

"Représentant Légal", un "Contact Administratif" et un "Contact Technique" ; étant entendu qu’une personne 
peut avoir plusieurs rôles à la fois (3 maximum). 

 

5) L’étape suivante concerne la déclaration de la participation au projet d’autres partenaires (entreprises, 
association, laboratoires etc.) 

 

Pour l’AAP Prototype XD, une seule entité juridique est normalement attendue, il convient donc de cliquer sur 
« Enregistrer et Continuer » pour sauter cette section. 

6) L’écran suivant concerne le caractère confidentiel ou non du projet. Dans le cadre de l’AAP Prototypes 
XD et du programme eXtrême Défi, les projets accompagnés ne relèvent pas de la mise en place de 
mesures spécifiques de confidentialité. 
 
Il est donc proposé pour cette section de garder coché la réponse ‘Non’ et passer à l’étape suivante. 
 

7) Il s’agit de la zone de description du projet à proprement parler.  

Indiquer la date de démarrage prévisionnelle des travaux, la durée prévue (au maximum 8 mois dans 
le cadre du présent AAP). 

Création du dossier 2366D0014 

Dispositif: Usine Dîstriboêe pour l'eXtrême Défi XO 

Vous pouvez consulter, modifier certaines informations de votre structure avec le bouton détail. 
Veuillez ind iquer les coordonnées des personnes à contacter. Vous devez indiquer un représentant légal, un contact administratif et un contact technique. 
Ut ilisez le "+" pour ajouter un nouveau contact puis enregistrez. Lorsque les contacts sont saisis utilisez le "crayon" pour ind iquer le ou les rôles de chaque contact . 
Vous pouvez à tout moment consulter ou modifier les informations de votre structure en cliquant sur détails. 

AGENCE DEL ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DE L ENERGIE 
Bénéficiaire - Coordinateur - Signataire 

Jane DOE 
Présidente Directrice Générale 
jane.doe@entreprise.fr 
07 07 07 07 07 

Représentant légal Contact administratif ; 

John DOE 
Directeur projet 
john.doe@entreprise.fr 
0606060606 

Contact technique / 

Détails du tiers 

Le oontrat à signer sera adressé uniquement au représentant légal sans possibilité de transfert. Il est donc inportant que ce représentant dispose d'une 
adresse email personnelle active. 

+,.g_ Ajouter un contact 

Ô Abandonner Enregistrer et quitter Enregistrer et continuer -

i M.e, dossiers i Dêpôt d'une demand o: d"ai:te 

C:onrdînP.t~1.

Parœnelres 

:c.nric.a:r 1 .ÎJlilé 

DIA'-'• .>l v11 Ju p1uj1:R 

Lo.;., 1.al v11 Ju p1uj1:R 

Udl,)f:IIChll, 

~·Wi,i<.:TI~ lc11, 

r l~n de financ:ene;t 

A.jci_,: de COC 1JmentS 

T ermîner et en,'O'(H 

Créa tion du d ossie r 2366D0014 

Cllttlt c:1"1n.an4• d'aide c::oncwn• t'• II• c:r'.a"'"" rtnxt11r.c part9nàr.i: ! 
Pour Ajn1nrr un pm~nAir~, VO',I~ c1.:vr~.7 înrf'11)H IP l'\ l!~ r<> SIP.FT pur$; t'Hl~<'!ign.:,r un rr:n;A<:r TP.-:-:hnif1UP pour rhi!(l!I~ f),l'lr-!~nFIÎt~ s.f·r ciu'ih r•~g·••:Pnr un Pmi!l pour~ 
corn~ctcr pui:: complètcr leu·: information~ (saucrurc:. comJcc:. o:::ocn:c:, pl~n de finanocncm) et Jcccpœr le: o:>~cntcmcnC$. 

0 Ab.indonn~r tn,egl!tter et quitter ( - ---



Pour ce qui est de la zone « Cible du projet » , vous pouvez indiquer Multi-Cibles ou bien affiner si le 
prototype cible une catégorie particulière d’utilisateurs. 

Pour le type de Projet et son thème, les informations suivantes sont à saisir impérativement : 

o Type de projet : Recherche et Innovation 
o Thème : Mobilité/Transport 

 
Dans les différentes zones de saisies « Contexte du projet », « Description du projet », « Objectifs et 
résultats attendus » le proposant doit Copier-Coller les informations correspondantes du Dossier 
Technique Prototype à fournir dans la réponse. 

 

 

8) L’Ecran suivant concerne la localisation du projet : il s’agit dans le cadre de l’AAP Prototypes XD de 
préciser la localisation de l’assemblage principal du véhicule prototype intermédiaire et non d’indiquer 
un lieu d’expérimentation même si ce dernier est déjà connu (cette information sera recueillie dans un 
autre cadre). 
Ainsi après avoir sélectionné la localisation (dans l’exemple ci-après département, EPCI, commune)  

Mes dossie rs I Dépôt: d'une demande d 'a ide 

COC>f'dinateur 

Parten a ires 

Confidentialité 

Desaiptk>n du pn>jet 

Localisation du projet 

Depenses 
p révis ionnelles 

Plan de final"ICernent 

Ajovt de docume nts 

Tel'TT'liner et e nvoyer 

Création du dossier 236600014 

VeuiDe.: re nseigner ici les infonnations ooncernant votre projet.. 

One prévisionne■e de debut du projet • Ouree du projet (en -..is) • 

01/03f2D23 

Cib&eduproje't • 

H u lti-cib~s 0 

Type d .. proje,:: • 

Reccherch .. .,,: lnnov:ation G 1'1obi1rte f Tr .ansl>Oft G 

Conte.rte du p,oje.t 

Reprendre k:i par copiet""-coller la version limitée â 10 lîg:nes de pr@sentation du contexte qu; e-st .à renseigner dans le Dossier Technique 

Oe.sc:rip,tion du proje,:: • 

ic... ~ B J S ~ fo,m.at:svi:= m 

Reprendre k:i par copiet""-c;:oller l a version limitée â 10 lîg:nes de description du p r-ojet qui e"S.t à renseigner dans le Dossier Technique 

lndiquet" le nomtwe de prototype du pmje1: (maximum 3) et leurs diffên~nces êventuelles 

Repre ndre ic:i par copiet""-coller la ve rsion limitée â 10 lignes de descr-iption des Objectifs et tewltat:s a ttendus qui sont â renseigner dans le Dossier Technique 

fi Abandonne l" En.-egistrer et quitte.- Enreg.strer et c::ootinuer -



il conviendra avec l’icône Crayon de sélectionner les activités « Lieu de R&D » et « Lieu du 
démonstrateur » parmi les choix proposés. 
 

 
 
 

9) La section suivante ‘Dépenses prévisionnelles » est à renseigner avec attention 
 
Les différentes zones sont à renseigner en commençant par le montant du projet 
puis en indiquant le régime de TVA auquel est assujetti votre entité en utilisant la liste déroulante 
 

 

Mes dossiers / Dé pôt d 'une d e mancle d 'a id e 

Coordinateur 

Partenaires 

Confidentialité 

Description du projet 

l ocalis.atîon du projet 

Dépenses 
p révisionne lles 

Ptan de financement 

Ajout de documents 

Termine r et envoye r 

Création du dossier 2366D0014 

Cet écran permet de spécifier la locali~tion la plus p récise de réalisation de votre proje t. Ne pas confondre avec la locali~tion de votre é t a blissement. Exemple : s1 
vous êtes une e ntreprise bas.ée en lie-de-France qui souhaite réaliser u n réseau de chaleur sur une commune d e Bretagne, indiquez le nom de la commune de 
Bretagne . 
Vous avez la possibilité d e s.électionner une ou plusieurs localisat ion si n écessaire . 

Type de localMtion 

Commune 

Recherche rapide dans les risultau 

valbonnej 

Valbonne (06) 

Ô Aba ndonner 

1 Résultat 

3 zone s sélectionnées 
C1iquez sur un résultat de la ste de gauche pour l'ajouter à la sélection 

Alpes-Maritimes fl 

CA de Sophia Antipo lis fl 

Valbonne (06) fl 

UloudeliiU.O l.i<tududotmoMtntotur I' 

Svppr ....... tout 

Enregistre r et quitter &Hliiiihiif:11 IP 

Mes. dossiers. Dépôt d'une demande d 'aide 

Coordinateur 

Pane na ires 

Confidentiafité 

Description du projet 

Localisation du projet 

Dépense1 
prévisionnelles 

Plan de financeme nt 

Ajout de documents 

Terminer et envoyer 

Création du dossier 2366D0014 

VCXJs devez saisir le coût total du projet, le régime TVA ainsi que la · te de-s dépenses prévisionnelles du proj on le guide d 'aide au dépôt des dépenses 
têlkhargeable sur la fiche descriptive de votre dispositif d 'aide : uide d'aide au dépôt des dépenses . l" emble des dépenses liH-s à votre projet doit itre 
présenté. En appication de ses systèmH d'aides, l'AOEME retenir qu'une partie des. dépens r le calcul du montant d e votre subvention. Cliquez sur Je 
bouton•♦• pour ajouter une ligna et I■ bouton •pouba-11■• 

AGENCE DE L ENVIRONNEMENT ET DE MAITRISE DE L ENERGIE 
Bénéficiaire -Coordinateur- Si,;nataire 

Non assujetti TVA 

Assujetti partiel TVA 

Soumis régime FCTVA Enregistrer et quitter 

Toul de-s d e pense s preYision,,e lles 

0.00( 

o.ooc 

+ Ajouter une dépens.■ 

Enregastrer et cont1nue-r -



 

Une fois ces éléments renseignés, il devient possible de fournir les dépenses prévisionnelles du projet (en 
cliquant sur  + Ajouter une dépense).  

 

Il faudra ajouter autant de rubrique de dépenses qu’en comporte le projet, et faire en sorte que le total des 
dépenses prévisionnelles qui s’actualise en continue soit cohérent avec le coût total du projet du champ en 
haut de page (il est possible de le réactualiser durant cette phase de déclaration des différentes natures et 
montant des dépenses. 

(La nature des dépenses éligibles est précisée dans le document Guide des Dépenses) 

 

Nota Bene : 

- les catégories de dépense sont proposées au travers de déroulant. 

- Le champ Précision est à renseigner sous forme libre, pour permettre une bonne compréhension de ce 
que recouvre la dépense considérée. 

En cas de difficulté pour la saisie d’éléments sur ce volet (qui peut être retouché jusqu’au moment du 
dépôt formel de la demande d’aide voir rubrique 12 de ce tutoriel), contactez nous au travers de 
extremedefi@ademe.fr en indiquant [AAP Prototypes] et le N° de Dossier dans l’objet du mail. 

Une fois tous les éléments fournis, ‘Enregistrer et continuer’ permet d’atteindre un second écran relatif aux 
dépenses. 

10) Il s’agit de préciser le montage financier du projet (étant entendu que les aides accordées par l’ADEME 
se baseront sur l’application du taux d’aide prévu aux dépenses indiquées et du plafond d’aide selon la 
catégorie du véhicule proposé (cf. texte de l’AAP Prototypes XD) 
 

+ Ajouter une dêpense 

/ Mes dossie rs ( Dêpôt d 'une de ma.OOe d 'aide 

Coordinateur 

Partena ir-e s 

Confident ia ritê 

Description du projet 

Localisation du projet 

Dépenses 
prévisionneHe.s 

Plan de financeme nt 

Ajout de documents 

Termine r et envoyer 

Création du dossier 2366D0014 

V<XJs devez sai-sir le coût total du projet, le régime TVA ainsi que la list e de-s dépenses prévisionnelles du projet selon le guide d 'aide au dépôt d es dêpenses 
téléchargeable sur la fiche desc riptive de votre d ispositif d 'a ide : guide d 'a ide au dépôt des dépens.es .- L'ensemble des dépense-s liées à vot re projet doit être 
présenté. En ap plication de ses systèmes d 'aide-s, l'AD EME peut ne reten ir qu'une partie des dépenses pour le ca lcul du montant de votre subvention. Cliquez sur le 
bouton .. ,.. .. pour ajouter une ligne et le bouton .. poubelle" pour en supprimer. 

Coü:t tot,11 du p rojet ~ 

100000 

AGENCE DEL ENVIRONNEMENT ET DE LA MAITRISE DEL ENERGIE 
B.énéficiaire -Coordinateur - Si12;nataire 

Rëgime TVA ? 

Assujetti TVA 

LISTE DES DÉ PENS ES PRÉV ISIONN ELLES 

Poste - C attgo.- ie d e d ëpense • Prëdsion '" 

Ingénie rie achats des composants 

Dêpenses d personnel hors fonct ion pubL 1 chef de projet e t 1 techn icien 

Prestatio s extérieures -Avtres dépen d __ sous t raitance TRUC Sari + MACHIN SAS 

eo- indirects: Frais géné.-aux, fr · de str ... charges connexes (forfait 25% des coûts d irects totaux) 

Abandonner Enr-egistrer et quitter 

Tot.al d es dëpense~ prëYi~ionn eJle ~ 

100 000.00C 

100 00000€ 

+ Ajouter une dépense 

M ont,1 nt € • 

30000 n 

30000 n 

20000 n 

20000 n 

Enregastrer et contmuer -,. 

mailto:extremedefi@ademe.fr


En premier lieu, il convient de choisir dans le déroulant le format d’aide financière « Subvention » 

 

Puis il faut inscrire l’aide ADEME escomptée (30 k€, 40k€ ou 60k€ selon la catégorie de prototype, sous 
réserve d’atteindre les dépenses suffisantes avec un taux d’aide de 70%). Le champ à côté de la mention 
ADEME est un champ libre, merci de préciser la catégorie de prototype du projet.  

Le montant de votre apport sur fonds propre est calculé automatiquement 

 

 

Nota : il est également possible de faire figurer une (d’) autre(s) aide(s) obtenue(s) en dehors de l’ADEME 
pour le projet ; dans tous les cas le cumul des aides publiques ne devra pas dépasser 80%, conformément à 
l’encadrement communautaire des aides à la RDI. Les rubriques correspondantes pour d’autres aides 
publiques ou privées s’obtiennent en utilisant les boutons + des rubriques Aides publiques, Aides privées. 

 

Poursuivre en cliquant sur enregistrer et continuer 

 

/ Mes dossiers / Dépôt d 'une demande d 'aid e 

Coord inateur 

Partenaires 

Confidentialité 

Description du projet 

Localisation du projet 

Dépenses 
prévisionnelles 

Pla n de fi nancement 

AJOUt de documents 

Terminer et envoyer 

Création du dossier 2366D0014 

Dispositif : lhine Oistribuêe po,x l'eXtrême oêfi XD 

Sollicit.ltion d'une •de fil\ilncioèf"e $0Vf forme de ; 

~ubvention 

A.ide remboursable 

A.ide remboursable et subvention 

fonds propre~ 

Aides i:,ubliques ~ 

ADEME Prec1s , 

Aides privées 

Ô Abandonner 

/ Mes dossiers / Dépôt d 'une de mande 'a ide 

Coordinateu r 

Partena ires 

Confidentia lit é 

Description du proje t 

Loca li sation du projet 

Dépenses 
prévisionnel les 

Plan de financement 

Ajout de documents 

Terminer et envoye r 

ne aide financiêre sous forme de ; 7 

Subvent ion 

PLAN DE FINAN EMENT PRfVISIONNEL DU PROJET 

Auto-financement 

Fonds p ropres 

Aides publiques ? 

Escomptée 

A D EM E 1 proto~2Skm/h, 1 proto<45km/~ Escomptée 

Aides privées 

lj Abandonner 

Enregistrer e t quitter 

Dépenses t o t ales de la st ruct ure 

Dépenses totales de la structure 

100 000.00~ 

100 000.00C ,oo,. + 
100000.00 € 100'4 

O_OOi o" + 

Montant€ 01' 

O.OOi 01' + 

•1111111111-1111111 111= 

Dépenses t otales de la structu re 

30000.00 € 

30000.00 € 

70000.00 € 

70000 

0.00€ 

100000.00 € 

30% + 
30% 

70% + 

70% 0 

0% + 

Enregistrer et quitter Enregistrer et co ntinuer ---> 



11) Ajout des pièces demandées dans l’appel à projet 

 

Rq : La capture d’écran ci-dessus ne correspond pas à l’AAP Prototype, ne pas tenir compte du nombre et des 
appellations des pièces attendus 
C’est dans cet écran qu’il faut rajouter les éléments obligatoires  

- Dossier Technique Prototype rempli, 
- RIB,  
- Attestation de Santé Financière  
- Attestation RGPD 

Ainsi que les documents optionnels comme le Cerfa pour la demande d’aide des associations 
NB : Attention, bien que qualifié d’optionnel (car les proposants peuvent être des sociétés) les associations 
ont obligation de renseigner les documents Cerfa pour solliciter formellement une demande d’aide 
à l’ADEME 

 
Les modèles de document sont récupérables avec le bouton 
Les documents complétés sont à uploader en utilisant par la suite le bouton  
 
Un message d’alerte similaire à la capture suivante s’affiche au moment du passage à l’écran suivant, et vous 
indique si le nombre de pièces déposées n’est pas égal au nombre attendu. 

 
Si tout est bien renseigné vous pouvez atteindre l’étape finale de dépôt de la demande d’aide 
 
 

/ Mes dossiers / Dépôt d "une demand e d 'aide 

Coordinateur 

Partenaires 

Confidentialité 

Description du projet 

localisation du projet 

Dépenses 
prévisionnelles 

Plan d e financement 

Ajout de documents 

Terminer et envoyer 

Création du dossier 2366D0014 

Dii-pcnitif: Usine Dii.tribuée pour l'eXtrême Défi XD 

AJOUTER DES DOCUMENTS AU DOSSIER 

Merci de joindre ici les documents nécessaires ài l'étude de votre dossier, selon la list e suivante. 
Téléchargez les modèles (lorsqu'ils sont proposés) - Les remplir puis les scanner avant de les déposer. 
Toutes les p ièces doivent être déposées pour po uvoir continuer. 

DOCUMENTS ATTENDUS: 6 

Attestation santé financière 2022 

Volet Financier - Générique 

PrEVer - Demande de subvention des associations -
Cerfa 12156 - 2022 

Declaration des Aides de Minimis 

RIB 

Descriptif technique {format Word ou POF) selon 
la trame figurant en Annexe B du CdC de l'AAP UO 

DOCUMENTS AJOUTÉS : 

Aucun document 

.!. Modèle à remplir 

.!, Modèle à remplir 

.!, Modèle à remplir 

.!, Modèle à remplir 

Vous avez déposé O pièces sur les 6 attendues. Assurez-VOUS que toutes les pièces nécessaires pour traiter votre p rojet sont bien p résentes puis enregistrez et 
continuez. 

(±1 Ajouter un document 

Ô Aband onner 

DOCUMENTS AJouns : 

Dossier Technique EXEMPLE 
Doss er --echn que Proto.docx 

Enregistrer e t q uitter Enregistrer et continuer -

.!. Hodèle à remplir 

(::tl A outer un document 

Vous .avez déposé 1 pièces sur les 6 attendues. Assurez-vous que toutes les pièces nécessaires pour traiter votre projet sont bien présentes puis enregistrez et 
continuez. 

~ AJouter un document 



12) Dépôt de la demande d’aide 

 

Ce dernier écran marque la fin du process de saisie de la demande d’aide.  

 

Il est recommandé de bien prendre le temps de reparcourir les différents écrans du dossier accessibles en cliquant sur les 
éléments de la colonne de gauche, pour le cas échéant reprendre certaines informations.  

La demande est finalisée par appuie sur le bouton bleu ‘Envoyer la demande’ 

 

 

 

/ Mes dossiers / Dêpôt d'une demande d 'aide 

Coordinateur 

Partenaires 

Confidentialitê 

Description du projet 

Localisation du projet 

Dépenses 
prêvisionnelles 

Plan de financement 

Ajout de documents 

Terminer et e nvoyer 

Création du dossier 2366D0014 

Dispositif: Usine Distribuée pour l'eXtrême Défi XD 

Votre demande va être envoyêe à l'ADEME avec le numéro de dossier - 236600014 
Merci de vérifier que toutes les informat ions sont correctes avant de clique r sur le bouton terminer. 
Vous pouvez accêder à chaque page en ut ilisant le menu de gauche . 

Après cette étape la demande ne sera plus modifiable. 

Voulez-vous cont inuer? 

Ô Abandonne, Enregist re r e t quit t e r Envoyer la demand e -


