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Développer le vélotourisme

Votre projet vélotourisme est-il terminé ? 

Axe 1
Devenir Accueil Vélo

Axe 2
Implanter des aires 

de services

Axe 3
Financement 

d’études

Tous les travaux prévus à la 
demande ont été réalisés et 
vous avez obtenu votre 
labellisation Accueil Vélo

Toutes les aires prévues ont été 
réalisées et sont désormais 
accessibles aux cyclotouristes 

L’étude est terminée, vous avez 
reçu tous les livrables de la 
part de votre prestataire.

→ Si oui, vous pouvez passer à la clôture de votre demande d’aide en suivant les étapes suivantes.
→ Si non, merci de nous contacter à l’adresse velotourisme@ademe.fr
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Clôturer mon dossier – Avancement du dossier
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agirpourlatransition.ademe.fr

Se connecter à votre compte Agir

Clôturer mon dossier – Plateforme Agir
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Clôturer mon dossier – Plateforme Agir

Plusieurs pièces justificatives sont nécessaires pour valider le versement de votre subvention. 

Sur votre dossier, dans la rubrique « Mes demandes d’aides », cliquer sur votre demande d’aide «  Développer le vélotourisme ». 

Plusieurs pièces sont à transmettre : 

1) Des justificatifs financiers

2) Des justificatifs techniques
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JUSTIFICATIFS TECHNIQUES
Rubrique – Échéances techniques sur votre dossier Agir
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Liste des justificatifs techniques à déposer

Axe 1
Devenir Accueil Vélo

Axe 2
Implanter des aires 

de services

Axe 3
Financement 

d’études

❑ Le bilan de l’étude❑ Une synthèse avec  : 
l’attestation certifiée 
sincère de la réalisation de 
l’opération par le porteur de 
projet et le rapport 
technique comprenant 
photographies des 
aménagements et adresse 
exacte des implantations

❑ Une synthèse avec  : 
l’attestation certifiée 
sincère de la réalisation de 
l’opération par le porteur de 
projet et le rapport 
technique comprenant 
photographies des 
aménagements et adresse 
exacte des implantations

❑ La labellisation Accueil Vélo

Financé par Destination France
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Justificatifs techniques – Synthèse technique

Signature du représent·e légal·e de 
la structure bénéficiaire (indiqué 
sur dossier Agir)

Nom, SIRET et adresse du 
bénéficiaire de la demande 
d’aide

Le rapport technique avec le détail 
de chaque équipement de la 
demande d’aide : 
- Photo de la réalisation
- Point de coordonnées 

géographiques

Nom du dispositif, titre de 
l’attestation et n° de dossier

L’attestation certifiée sincère de la réalisation des aménagements et le rapport technique 
doivent faire l’objet d’un seul document synthèse signé et sous format PDF. 

Attestation de certification 
sincère de la réalisation des 
travaux

Financé par Destination France
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Justificatifs techniques – Labellisation Accueil Vélo

Pour justifier l’obtention du label Accueil Vélo, vous pouvez déposer au choix : 
 

• L’acte d’engagement au référentiel de qualité Accueil Vélo signé par votre 
référent·e Accueil Vélo et votre structure 

• La grille d’évaluation positive de votre audit signée par votre référent·e 
Accueil Vélo

La facture d’adhésion à la marque  et une photo de la plaque Accueil Vélo peuvent 
également être transmises en complément. 
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Justificatifs techniques – Bilan d’étude

Financé par Destination France

Les justificatifs techniques concernant la réalisation des études sont variables selon les études 
commandées, vous devez déposer : 

• Le bilan de l’étude réalisée (obligatoire)

• Les différents livrables prévus au CCTP ou CDC de l’étude (variable selon étude)
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Où déposer mes justificatifs techniques ?

Financé par Destination France
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JUSTIFICATIFS FINANCIERS
Rubrique – Échéances de paiement sur votre dossier Agir
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Liste des justificatifs financiers à déposer

Les justificatifs financiers à déposer sont communs à tous les axes du dispositif. 

Axes 1, 2 & 3

❑ ERG (Etat Récapitulatif des Dépenses)
❑ RIB 
❑ Factures acquittées

Financé par Destination France

Pour mieux comprendre le processus de paiement vous 
pouvez visionner le tutoriel sur ce lien. 

https://www.dailymotion.com/video/x86564v
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Justificatifs financiers – Télécharger l’ERG

L’ERG est un document généré par l’ADEME lors de la contractualisation. 
Ce document est à télécharger dans l’onglet « documents » de votre demande d’aide. 

Financé par Destination France

Cliquez sur la flèche pour dérouler 
les pièces de la liste « Justificatifs »

Cliquez pour télécharger l’ERG
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Justificatifs financiers – Remplir l’ERG
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Indiquer le fournisseur, le 
numéro et la date de 
chaque facture ou 
mandat

Préciser le nombre d’unité 
des équipements
NB : pour les arceaux, le 
nombre d’emplacement 
est requis. Pour rappel 1 
arceau = 2 emplacements 

Indiquer le coût total HT 
ou TTC selon contrat de 
subvention de chaque 
équipement et de sa pose

→ L’ERG est à déposer sous format PDF et signé.

Préciser le nom du signataire, sa qualité, la 
date de signature et le cachet 

Préciser la date de fin de contrat ou date de fin de l’opérationPréciser la date de demande d’aide
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Justificatifs financiers – Factures acquittées et RIB

Financé par Destination France

Pour valider le versement, vous devez également déposer : 

• Les factures acquittées mentionnées sur l’ERG avec les dénominations précises de 
chaque équipement. Un PDF unique avec toutes les factures est requis.

• Le RIB de la structure signataire 
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Où déposer mes justificatifs financiers ?
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Récap’
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Récapitulatif des justificatifs par axe 
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Avez-vous déposé tous vos justificatifs ? 

Axe 1
Devenir Accueil Vélo

Axe 2
Implanter des aires de 

services

Axe 3
Financement d’études

❑ Le bilan de l’étude
❑ ERG sous format PDF et signé
❑ Factures acquittées sous format 

PDF unique
❑ RIB

❑ Une synthèse technique 
format PDF contenant  : 
l’attestation certifiée sincère 
de la réalisation de 
l’opération par le porteur de 
projet et le rapport technique 
comprenant photographies 
des aménagements et adresse 
exacte des implantations 

❑ ERG sous format PDF et signé
❑ Factures acquittées sous 

format PDF unique
❑ RIB

❑ Une synthèse technique 
format PDF contenant  : 
l’attestation certifiée sincère 
de la réalisation de 
l’opération par le porteur de 
projet et le rapport 
technique comprenant 
photographies des 
aménagements et adresse 
exacte des implantations 

❑ La labellisation Accueil Vélo
❑ ERG sous format PDF et 

signé
❑ Factures acquittées sous 

format PDF unique
❑ RIB
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Processus de clôture & contact

Financé par Destination France

1ère étape : 
L’équipe vélotourisme doit valider vos justificatifs techniques. 
Si besoin de changement ou modification, l’équipe vous contactera. 

2ème étape : 
Après validation des justificatifs, votre dossier sera vérifié par la cellule de paiement.
La cellule de paiement pourra revenir vers vous si besoin de précisions sur les pièces déposées.  

Le versement de la subvention peut intervenir jusqu’à 2 mois après validation technique.

N’hésitez pas à nous contacter sur l’adresse mail

velotourisme@ademe.fr

QUESTIONS / REPONSES

mailto:velotourisme@ademe.fr
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