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S | ADEME
REPUBLIQUE

RéruBLIQUE | ClAturer mon dossier — Avancement du dossier ¥

Liberte 0| AGENCE DE LA
Egalité
Fraternité ECOLOGIQUE

Votre projet vélotourisme est-il terminé ?

Axe 1 Axe 2 Axe 3
Devenir Accueil Vélo Implanter des aires Financement
de services d’'études
Tous les travaux prévus a la Toutes les aires prévues ont €te L’étude est terminée, vous avez
demande ont été réalisés et réalisées et sont désormais recu tous les livrables de la
vous avez obtenu votre accessibles aux cyclotouristes

part de votre prestataire.
labellisation Accueil Vélo

2

- Si oui, vous pouvez passer a la cléture de votre demande d’aide en suivant les étapes suivantes.
- Si non, merci de nous contacter a |'adresse velotourisme@ademe.fr

-
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Se connecter a votre compte Agir

agirpourlatransition.ademe.fr
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En ADEME
réruotiau: ‘ Cléturer mon dossier — Plateforme Agir P

Plusieurs pieces justificatives sont nécessaires pour valider le versement de votre subvention.
Sur votre dossier, dans la rubrique « Mes demandes d’aides », cliquer sur votre demande d’aide « Développer le vélotourisme ».

Plusieurs pieces sont a transmettre :

1) Des justificatifs financiers

2) Des justificatifs techniques

EX ADEME

L
REPUBLIQUE . .
FRANGCAISE aﬂ Comprendre, s'inspirer, agir

Liberé POUR LA
Epaelitd TRANSITION
Fravermité ECOLOGIQUE

DESCRIPTION DISPOSITIF D'AIDE SUIVI ADEME ETAT D'AVANCEMENT MES DEPENSES I ECHEANCES TECHNIQUES I ECHEANCES DE PAIEMENT DOCUMENTS MA STRUCTURE
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‘ Liste des justificatifs techniques a déposer

Axe 1

Devenir Accueil Vélo

U Une synthese avec :

I’attestation certifiée
sincére de la réalisation de
I'opération par le porteur de
projet et le rapport
technique comprenant
photographies des
aménagements et adresse
exacte des implantations

QO La labellisation Accueil Vélo

Financé par Destination France

Axe 2
Implanter des aires
de services

0 Une synthese avec :

I'attestation certifiée
sincere de la réalisation de
I'opération par le porteur de
projet et le rapport
technique comprenant
photographies des
aménagements et adresse
exacte des implantations

Axe 3
Financement
d’études

QO Le bilan de I"'étude

ADEME

Y

AGENCE DE LA
TRANSITION
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frrancane | Justificatifs techniques — Synthese technique

ADEME

AGENCE DE LA
TRANSITION
ECOLOGIQUE

L'attestation certifiée sincére de la réalisation des aménagements et le rapport technique
doivent faire I'objet d’un seul document synthése signé et sous format PDF.

Nom, SIRET et adresse du
bénéficiaire de la demande
d’aide

Attestation de certification
sincére de la réalisation des
travaux

Signature du représent-e légal-e de
la structure bénéficiaire (indiqué
sur dossier Agir)

Financé par Destination France

nous laré
£posée pour le dispositif « Oy

at fonction du/de la représentant(e) légal{s)

Nom du dispositif, titre de
I’attestation et n° de dossier

Le rapport technique avec le détail

de chaque équipement de la

demande d‘aide :

- Photo de la réalisation

- Point de coordonnées
géographiques
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Liberté
Egalité
Fraternité

Pour justifier |'obtention du label Accuell VéElo, vous pouvez déposer au choix :

« L'acte d’engagement au référentiel de qualité Accueil Vélo signé par votre
référent.-e Accueil Vélo et votre structure

+ La grille d’évaluation positive de votre audit signée par votre référent-e
Accueil Vélo

La facture d’adhésion a la marque et une photo de la plaque Accueil Vélo peuvent
également étre transmises en complément.

Financé par Destination France }‘(
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Les justificatifs techniques concernant la réalisation des études sont variables selon les études

commandées, vous devez déposer :
« Le bilan de I'étude réalisée (obligatoire)

« Les différents livrables prévus au CCTP ou CDC de I'étude (variable selon étude)

Financé par Destination France }‘(
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=N ADEME
RevsuQyE | OU déposer mes justificatifs techniques ? v

En ADEME
REPUBLIQUE
FRANGAISE
PREMIER DEPOT
B Calendrier Choisir le justificatif concerné puis
. . B _— cliquer sur « Déposer + »
Type de justificatif Date prévisionnelle de remise Déposer justificatif e

Trtre *

Renseigner un titre cohérent qui

- oriente sur le type de piéce présentée
D (PV de réception, Schéma
hydraulique...)

Puis ajouter le fichier et cliquer sur
« Ajouter un document »

Choisir un document

Annuler Q Ajouter un document

Sur le justificatif on peut voir le
nombre de fichiers ajoutés
Cliquer sur le texte pour voir le

document

B Calendrier

Il est possible d’ajouter
plusieurs fichiers

|
Type de justificatit Date prévisionnelle de remise Déposer justificatit ."

Rapport fina 15 awril 2004 o |ustificatié dépass (1) oA
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Ea ADEME

FRANGAISE: ‘ Liste des justificatifs financiers a déposer

Liberté AGENCE DE LA
Lgalité TRANSITION
Fraternité ECOLOGIQUE

Les justificatifs financiers a déposer sont communs a tous les axes du dispositif.

Pour mieux comprendre le processus de paiement vous
Axes 1,2 &3 pouvez visionner le tutoriel sur ce lien.

U ERG (Etat Récapitulatif des Dépenses)

QRIB B Echéances Techniques
U Factures acquittées

Si vous devez déposer un justificatif lié 2 une échéance technique, il est indispensable de le déposer dans cette section de fagcon a ce que le document soit bien lié au justificatif ou échéance correspondante,
afin que 'ADEME puisse le traiter correctement.

Type de justificatif Précision sur le justificatif Date du justificatif Déposer justificatif

Rapport final ~ - 15 décembre 2026 Déposer +

I Echéances de paiement

Ce tableau présente les échéances de p - - et e déposer les pisces attendues pour demander le versement de I'aide.

Rappel : La demande d'aide doit &tre transmise par le porteur de projet auprés de FADEME avant tout commencement de réalisation de I'opération aidée, c'est-a-dire avant tout engagement rendant I'opération irréversible au sens du droit
communautaire (par exemple : signature de devis, versement d'acompte, paiement de facture).

La date prévisionnelle correspond 3 la date 3 laquelle les pices justificatives doivent &tre déposées pour déclencher le circuit de paiement. Conformément aux régles générales d'attribution des aides de 'ADEME, le paiement par 'ADEME
intervient dans un délai de 60 jours comptés 3 partir de la date de réception par 'ADEME d'une demande de paiement compléte. Elle est donc initiée & partir de la date de dépét des justificatifs et aprés vérification de la validité de ces piéces par
I'ADEME

Pour la préparation des pigces justificatives, nous vous invitons a vous référer a I'article relatif av versement des aides financiéres des régles générales d'attribution des aides visées par le contrat et a l'annexe financiére du contrat le cas échéant
Si l'opération liée au contrat rencontre des difficultés dans sa réalisation venant medifier les dates prévisionnelles, il est obligatoire d'en informer vos correspondants a I'ADEME tel que précisé par les régles générales d'attribution des aides de

I'ADEME

Si vous devez déposer un justificatif lié 2 une échéance de paiement, il est indispensable de le déposer dans cette section de fagen a ce que le document soit bien lié au justificatif ou échéance correspondante,
afin que 'ADEME puisse le traiter correctement.

Financé par Destination France
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EN ADEME
FRANCAISE ‘ Justificatifs financiers — Télécharger 'ERG ¥

Liberté AGENCE DE LA
Lgalité TRANSITION
Fraternité ECOLOGIQUE

L'ERG est un document généré par ’ADEME lors de la contractualisation.
Ce document est a télécharger dans I'onglet « documents » de votre demande d’aide.

EX ADEME '

REPUBLIQUE N .
FRANCAISE Comprendre, s'inspirer, agir
i i o

Fratermite - ECOLOGIJUE

DESCRIPTION DISPOSITIF D'AIDE SUIVI ADEME ETAT D'AVANCEMENT MES DEPENSES ECHEANCES TECHNIQUES ECHEANCES DE PAIEMENT DOCUMENTS MA STRUCTURE

[ Documents

Ici sont affichés tous les documents liés & votre dessier. Pour déposer un document il vous suffit de cliquer sur Ajouter un document et choisir sa catégorie.
Si vous devez déposer un justificatif il est indispensable de le déposer dans les sections Echéances Techniques et Echéances de paiement de fagon  ce que le document soit bien li€ au justificatif ou échéance correspondante, afin que I'ADEME
puisse le traiter correctement.

Dépét de dossier 4, Télécharger tout -
Instruction v
Juridique &, Télécharger tout v
Justificatifs L Télécharger tout ~ le— Cliquez Sur Ia fléChe pOUF déI‘O Uler
les pieces de la liste « Justificatifs »
Echéance de paiement Type de justificatif Nom du document Date de dépot Actions

ERG 24 juillet 2025 a9 r C/iquez pour téléCharger I'ERG

Financé par Destination France




| - ADEME
reancase | Justificatifs financiers — Remplir 'ERG

Liberté AGENCE DE LA

Lgalité TRANSITION
Fraternité ECOLOGIQUE

Préciser la date de demande d’aide Préciser la date de fin de contrat ou date de fin de I'opération

Etat Récapitulatif acs Depenses (ERD)

Contrat de financems. ~t n°

E  Eratglobal établi pour la période du : I au: ]

Dépenses liées au volet 1 - Devenir Accueil Vélo

Prévisionnel

Dépenses déquipement Acquisition, S location Codit tatal de Dépenses | Codt total de Dépensas T - ——
[HTR - Hors TUA Récupérabla aupris du Trésor Publi lorsqus 1 béndficiaie ext assujsn | orédit-bail ou A - Topération | Nombre d'unité Unité. éligibles 3 l'opération | Nombre d'unité Unité éligibles 3 Fournisseur
212 T4 oour lopération] location durEeli=nmor) HTRL iustifier (HTAL LLIEL justifier (HTR1 ou mandat mandat
" : N Flambre Flambre
Arceaus de stationnement wélos (1 arceau = 2 emplacements) 1725.001 £.001 : v 1636361 dempl . | < . .
Abri suea supports dttaches vélos 3086.68 =001 reraionen 3088651 oo | > Indiquer le fournisseur, le
" e ’
e R
Total des T Equi A 791661 403,011

E— numeéro et la date de
« chaque facture ou

- queles dépenses du projet tel qu le contrat et quielles respectent les conditions d*éligibilité des dépenses entermes de date de réalisstion et de nature;

- 2u vudes financements publics P ot preen Ia motant de Usicks ADENE ne et prs 3 démms =z 2 plafare o e publias fné par L réglemeranion nannale

Par sillevrs, PADEME se réservant la possibilité de tous contrdles quielle jugera nécesssine, ai bien noté conformément aux: régles générales d*attribution des sides de [ADEME, Pobligation de tenir & disposition de PADEME tous les iftificatifs financiers concern ant cette opération pendant une pérode de 10 ans 3 compter de la date de fin delopération
etle reversement de tout montant qui ursit &4& perpu  tort

Cenifié par :
Ao, el 4 ? i . ate eroacher

Préciser le nombre d’unité
1 des équipements

Tuandle contat prévoi phasieurs tus ou orteres daide. [2tat iécapitulatt doit fane apparaiie distinatement les dipenses ratachaes & oes dSrents thux ou critbres d aide.

NB : pour les arceaux, le
Certificat 3 présenter cohformément & I'article 12-2 des régles générales de 'ADEME n Om bre dlemp Ia Cem en t

Je soussigné nom et qualité du commissaire aux comptes, du comptable public ou de lexpert comptable indépendant- certilie flue -

est requis. Pour rappel 1

A 4

~les dates de comm.ande et facturation entrent bien dans |a périade d Sligibiité des déperses comme stipulé dans les régles générales de [ADEME 1ddate de demands d'aide et s date de fin d opération, seulesles dépenses ides au cemfiost de contrale sant Zigibles malgré leur réalisation aprés |s date de finde fapération) :

-les dépenses de personnel enposées comrespendent aus définitions en annexe 1des réales générales de MADEME ; —_ 2 I

~les temps justifiés fort ['obist d'enregistrements dans une comptabiits snalytique st d'une trag sbilité suffissnte conformément &ls définition &la définition lles dépenses de personnel s anness 1des rigles générales de [ADEME; arceau = en ,p acemen tS
~lorsque des charges conneres expaosées surla base de colts réels sont présentées. elles daiwent faire lobijet dune méthade de caleul 1etracée dans |a cpmptabiité analtique comme stipulé dans les regles générales de PADEME. Elles encluent la ion de tautes ok d v bles & d autres opérations que celles qui sont

Qualité, nom, siglature, date et cachet
du commissaire aus compres, du comptable publidou de Ievper comptable indépendant

Indiquer le coit total HT
ou TTC selon contrat de
subvention de chaque
équipement et de sa pose

Préciser le nom du signataire, sa qualité, la
date de signature et le cachet

- L'ERG est a déposer sous format PDF et signé.

Financé par Destination France
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rrancase | Justificatifs financiers — Factures acquittées et RIB

Liberté
Egalité
Fraternité

Pour valider le versement, vous devez également déposer :

» Les factures acquittées mentionnées sur I'ERG avec les dénominations précises de
chaque équipement. Un PDF unique avec toutes les factures est requis.

* Le RIB de la structure signataire

Financé par Destination France }‘(
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| ADEME

FRANCAE ‘ OU déposer mes justificatifs financiers ? ¥

Egalité TRANSITION
Fraternité ECOLOGIQUE

EX
REPUBLIQUE
FRANGAISE

ity
Hpafini
Fuaterests

PREMIER DEPOT
Choisir I'échéance concernée, la piéce
justificative attendue puis cliquer sur
« Déposer + »

Renseigner un titre cohérent qui oriente
sur le type de piéce présentée (PV de
réception, Schéma hydraulique, RIB..)
puis ajouter le fichier et cliquer sur Ajouter
un document

Type déchéance Aide prévisionnelle _— " Momant Dare prévisionnelle STatut Fitces justificatives demandees Deéposer pitces /

Avance _____.--""---- 20 % 178850 € 09 awril 2021 Pays RIB " Justificatif craite /

Solde 4 0% 7EL00E 15 .Juin 2021 - EEE ::Jt“ 't”'ﬂt“'cb:'“-

Rapport final - 15 avril 2024 Déposer +
Il
Chaisir un document

Type déchéance Alde prévisionnelle Montant Date prévisionnelle Statut Fiéces justificatives demandées DEposer pleces

Avance 20% 1786.50 € Q2 avril 2021 Paye RIB + Justificatif traicé {1) i
solde 0% 715400€ 15 Juin 2021 A traiter ERG.(E:at Récapitul atlftlooal:esl  Justificatif déposé (2)

depenses)
. Le nombre de fichiers déposés est

affiché entre parenthéses. Il est

possible de cliquer sur le texte pour
afficher les fichiers dans la section
documents

Financé par Destination France
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REPUBLIQUE

FRANGAISE ‘ Récapitulatif des justificatifs par axe

Liberté
Egalité
Fraternité

Avez-vous déposé tous vos justificatifs ?

Axe 1 Axe 2
Devenir Accueil Vélo Implanter des aires de
0 Une synthése technique services
format PDF contenant : Q Une synthése technique
I'attestation certifiée sincere format PDF contenant :
de la réalisation de I'attestation certifiée sincére
I'opération par le porteur de de la réalisation de
projet et le rapport I'opération par le porteur de
technique comprenant projet et le rapport technique
photographies des comprenant photographies
aménagements et adresse des aménagements et adresse
exacte des implantations exacte des implantations
O La labellisation Accueil Vélo 0 ERG sous format PDF et signé
QO ERG sous format PDF et U Factures acquittées sous
signé format PDF unique
Q Factures acquittées sous U RIB
format PDF unique
U RIB

Financé par Destination France }‘(
J

Axe 3
Financement d’études

O Le bilan de I'étude

0 ERG sous format PDF et signé

Q Factures acquittées sous format
PDF unique

U RIB

ADEME
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EN ADEME
REPUBLIQUE

FRANCAISE Processus de cloture & contact @

Liberte 0| AGENCE DE LA
Egalité

TRANSITION
Fraternité ECOLOGIQUE

1¢re étape :
L'équipe veélotourisme doit valider vos justificatifs techniques.
Si besoin de changement ou modification, I'équipe vous contactera.

2¢me gtape :

Apres validation des justificatifs, votre dossier sera vérifié par la cellule de paiement.
La cellule de paiement pourra revenir vers vous si besoin de précisions sur les pieces déposees.

Le versement de |la subvention peut intervenir jusqu’a 2 mois apres validation technique.

N’hésitez pas a nous contacter sur I'adresse mail

velotourisme@ademe.fr

-

Financé par Destination France }‘(
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